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	№
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний


	І. Організаційні питання щодо проведення атестації


	1
	Видання наказу «Про створення атестаційної комісії та затвердження її складу».

	До 20.09.2023 р.
	Директор 
Олена ВАСИЛИШИНА

	2
	Ознайомлення членів педагогічного колективу з наказом про створення атестаційної комісії та проведенням атестації у 2023 – 2024  навчальному році.
	До 23.09.2023 р.
	Секретар атестаційної комісії
Валентина ЖВАВА

	3.
	Затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2024 році.

	До 10.10.2023 р.
	Атестаційна комісія

	4.
	Прийом атестаційною комісією заяв від педагогічних працівників, про проходження позачергової атестації, заяви про перенесення терміну чергової  атестації, подань керівника.

	До 20.12. 2023 р.
	Секретар атестаційної комісії
Валентина ЖВАВА

	5.
	Оприлюднити рішення атестаційної комісії щодо проведення атестації у 2023 – 2024 навчальному році на сайті закладу.

	До 14.10.2023 р.
	Голова та члени атестаційної комісії

	6.
	Затвердження графіку роботи атестаційної комісії.
	До 10.10.2021 р.
	Голова та члени атестаційної комісії

	7.
	Визначити строк та адресу електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів
 ( у разі подання в електронній формі)
	до 10.10.2023
	Голова та члени атестаційної комісії

	8.
	Видання наказу про атестацію педагогічних працівників у 2021-2022 навчальному році.

	До 20.10.2023
	Директор ліцею
Олена ВАСИЛИШИНА

	9.
	Ознайомлення працівників, які атестуються з графіком проведення їх атестації.

	До 20.10.2023
	Секретар комісії Валентина ЖВАВА

	10.
	Проведення засідань атестаційної комісії.

	Протягом навчального року
	Голова комісії

	11.
	Підсумкове засідання атестаційної комісії
	31.03.2024 р.
	Голова атестаційної комісії

	12.
	Оформлення та видача атестаційних листів
	Протягом трьох днів після засідання атестаційної комісії
	Секретар атестаційної  комісії

	
                                    ІІ. Індивідуальна робота з педагогічними працівниками


	1
	Ознайомити кожного учителя з кваліфікаційними вимогами до категорій та державним документами, які регламентують проведення атестації:
- порядком оформлення атестаційних матеріалів;
-  планом-графіком проведення атестації.

	Вересень-жовтень
2023 р.
	Секретар атестаційної комісії 
Валентина ЖВАВА


	2
	Ознайомлення працівників, які атестуються,  з графіком проведення їх атестації.
	Жовтень
2023 року
	Секретар атестаційної комісії
 Валентина ЖВАВА

	4
	Надавати консультації з питань, які виникатимуть у процесі атестації.

	Постійно, протягом року
	Члени атестаційної комісії

	5
	Проводити співбесіди з учителями, які атестуються за результатами внутрішкільного контролю та якістю навчальних досягнень учнів.

	Протягом року
	Адміністрація
закладу

	7
	Здійснити індивідуальні співбесіди за результатами попередніх атестацій.

	До 15.10.23 р.
	 Секретар атестаційної  комісії

	8.
	Проаналізувати індивідуальні творчі плани самоосвіти вчителів, які атестуються.

	Жовтень 
2023 р.
	 Секретар

	9.
	Заслухати на педагогічній раді виступи з досвіду роботи вчителів, які атестуються.

	Березень 
 2024 р.
	 Голова атестаційної комісії

	10.
	Заслухати на засіданні методичної ради ліцею звіт вчителів з роботи над проблемою самоосвіти.

	Січень 
2024 р.
	Голова методичної ради


	11.
	Проводити співбесіди з актуальних питань реформування освіти та нових педагогічних технологій.

	Протягом  2023-2024 н. року
	Члени комісії

	ІІІ. Вивчення роботи вчителів


	1.
	Здійснювати контроль за веденням   документації (електронної, паперової), участю у різних формах методичної роботи.
	Протягом року, за планом
	
Члени  комісії

	2.
	Здійснювати контроль за роботою вчителів, які атестуються, з обдарованими дітьми.

	Протягом року постійно
	Члени комісії 

	3.
	Провести анкетування вчителів, учнів та батьків для вивчення громадської думки щодо роботи працівників, які атестуються.

	Лютий-березень 
2024 року
	Члени  комісії,
  психолог 
Ірина САДОВА

	4.
	Провести фестиваль «Перлини досвіду» для поширення та популяризації досвіду роботи учителів,  які атестуються.

	Січень  2024 р.
	Члени комісії  


	7.
	Провести моніторинг навчальних досягнень учнів у класах вчителів, які атестуються.
	Грудень 
2023 р, 
	Члени комісії 


	8.
	Залучити учителів, які атестуються, до участі у  конкурсі  «Учитель року».

	Листопад 
2023 р.
	Адміністрація
школи


	                              ІV.     Узагальнені матеріали з атестації


	2.
	Завершення вивчення роботи педагогічних працівників, що атестуються.

	До 15 березня 2024
	Члени атестаційної комісії.

	4.
	Ознайомити вчителів з атестаційними листами.
	За 10 днів до дня атестації
	Секретар комісії 

	5.
	Організувати проведення творчих звітів 
 учителів, які атестуються на педагогічній раді.
	Березень 2024
на засіданні педради
	Секретар комісії 


	6.
	Підготувати атестаційні матеріали для розгляду на  атестаційній комісії, бюлетені для проведення атестації.

	До 15.03.2024
	Секретар комісії


	7.
	Підвести підсумки атестації педпрацівників у 2024 році, узагальнити матеріали, видати наказ про наслідки проведення атестації педагогічних працівників у 2023 – 2024  навчальному році.

	До 03. 04. 2024
	Голова комісії 


 

